
SISTEM
INVENTARISASI ASET
Panduan Penggunaan

Fakultas Sains dan Teknologi



Halaman Utama

Kunjungi ->https://aset.fst.unja.ac.id/

Klik Masuk
untuk menuju
halaman login

https://aset.fst.unja.ac.id/


Halaman Login SSO UNJA
Selanjutnya akan tampil halaman berikut.
Silahkan inputkan username dan password siakad/kepeg

Klik Sign In
untuk masuk ke
dashboard



Role/Peran User
dalam sistem terdapat 3
role/peran :

Admin

Penanggung Jawab Ruangan



PANDUAN ADMIN



Menu Pada Dashboard Admin
Dashboard
Pada menu ini ditampilkan grafik sarana yang ada pada fakultas sains dan teknologi universitas
jambi

Data Master
Pada menu ini terdapat beberapa submenu, diantaranya :

Lokasi
Pada menu ini terdapat data lokasi fakultas sains dan teknologi

Gedung
Pada menu ini terdapat data gedung fakultas sains dan teknologi

Ruangan
Pada menu ini terdapat data ruangan fakultas sains dan teknologi

Kategori
Pada menu ini terdapat data kategori sebagai master data untuk sarana dan bahan laboratorium

Jenis Barang
Pada menu ini terdapat data jenis aset berupa sarana/barang pada fakultas sains dan teknologi

Jenis Bahan
Pada menu ini terdapat data jenis aset berupa bahan laboratorium pada fakultas sains dan
teknologi



Dashboard Admin

Grafik
Aset Berupa
Sarana/Barang 



Data Master / Lokasi

Tambah
Lokasi
Admin dapat
menambah
data lokasi
dengan cara klik
tombol tambah
lokasi

Edit
Admin dapat
merubah data
lokasi

Hapus
Admin dapat
menghapus
data lokasi



Data Master / Gedung

Tambah
Gedung
Admin dapat
menambah
data gedung
dengan cara klik
tombol tambah
gedung

Edit
Admin dapat
merubah data
gedung

Hapus
Admin dapat
menghapus
data gedung



Data Master / Ruangan

Tambah
Ruangan
Admin dapat
menambah
data ruangan
dengan cara klik
tombol tambah
ruangan

Edit
Admin dapat
merubah data
ruangan

Hapus
Admin dapat
menghapus
data ruangan

Lihat Aset
Admin. dapat melihat data aset
pada setiap ruangan



Data Master/Ruangan/Data Aset



Data Master/Kategori

Tambah
Kategori
Admin dapat
menambah
Kategori dengan
cara klik tombol
tambah kategori

Edit
Admin dapat
merubah data
kategori

Hapus
Admin dapat
menghapus
data  kategori



Tambah Kategori

Diisi dengan
nama kategori
Misalnya :
Peralatan Kantor

Data kategori digunakan sebagai master data untuk  bahan laboratorium,
sarana, dan prasarana yang nantinya akan diinputkan

Maksudnya disini kategori yang akan
ditambahkan diperuntukkan untuk
aset yang mana



Data Master/Jenis Barang

Tambah
Jenis
Barang

Admin dapat
menambah
jenis barang
dengan cara klik
tombol tambah
jenis barang

Edit
Admin dapat
merubah data
jenis barang

Hapus
Admin dapat
menghapus
data  jenis
barang

Lihat
Admin dapat melihat data barang
berdasarkan data jenis barang yang sudah
diinputkan



Tambah Jenis Barang

Diisi  Nama Jenis
Barang/Sarana
Misalnya : Laptop

Data Jenis Barang digunakan sebagai Induk dari data barang / sarana

Ini akan
menjadi
awalan
untuk kode
barang/sar
ana yang
akan
diinventaris
asikan
Misalnya : 3.01.00

jenis barang yang akan diinputkan ini
termasuk dalam kategori apa?

Jika jenis barang ini
merupakan tempat
penyimpanan seperti :
lemari maka pilih yes, jika
bukan merupakan tempat
penyimpanan maka pilih
no



Data Master/Barang

Tambah  
Barang
Admin dapat
menambah
jbarang dengan
cara klik tombol
tambah barang

Edit
Admin dapat
merubah data
barang

Hapus
Admin dapat
menghapus
data  barang

Lihat
Admin dapat melihat data detail barang
berdasarkan data barang yang sudah
diinputkan



Tambah Barang
Diisi  Nama Barang/Sarana
Misalnya : Laptop Acer

Ini akan menjadi awalan untuk
kode barang/sarana yang
akan diinventarisasikan
Misalnya : 3.01.01

Diisi  Satuan
Misalnya : unit

(Optional)Diisi dengan gambar
barang secara umum



Data Master/Detail Barang

Tambah  
Data
Admin dapat
menambah
detail  barang
dengan cara klik
tombol tambah
data

Edit
Admin dapat
merubah data
detail barang

Hapus
Admin dapat
menghapus
data  detail
barang

Generate Data
Admin dapat
menambah
detail  barang
sesuai jumlah
yang diinginkan
dengan cara klik
tombol
generate data



Tambah Detail Barang Satuan

Diisi  Dengan Tipe
Misalnya : Aspire Lite AL14-31P

Diisi  Dengan Tanggal
Misalnya : 01/05/2024

(Optional)Diisi dengan gambar
barang yang diinput

Pilih asal dana dari barang yang
diinput

Diisi dengan spesifikasi dari
barang yang diinput

Pilih Lokasi dimana barang akan
disimpan/diletakkan

Jika Umum artinya barang yang diinput diletakkan
bebas yang penting berada dalam ruangan yang
dipilih

jika khusus artinya barang disimpan di ruang
khusus seperti dalam lemari dan lainnya, dan
admin wajib memilih tempat penyimpanannya.

Diisi dengan kondisi barang :
baik, rusak, perbaikan



Jika Umum artinya barang yang diinput diletakkan
bebas yang penting berada dalam ruangan yang
dipilih

Tambah Detail Barang Generate

Diisi  Dengan Tipe
Misalnya : Aspire Lite AL14-31P

Diisi  Dengan Tanggal
Misalnya : 01/05/2024

(Optional)Diisi dengan gambar
barang secara yang diinput

Pilih asal dana dari barang yang
diinput

Diisi dengan spesifikasi dari
barang yang diinput

Pilih Lokasi dimana barang akan
disimpan/diletakkan

jika khusus artinya barang disimpan di ruang
khusus seperti dalam lemari dan lainnya, dan
admin wajib memilih tempat penyimpanannya.

Diisi dengan kondisi barang :
baik, rusak atau perbaikan.

Diisi  Dengan Banyak Barang
Misalnya : 50, maka barang akan dibuat sebanyak 50 data



Data Master/Jenis Bahan

Tambah
Jenis
Bahan

Admin dapat
menambah
jenis bahan
dengan cara klik
tombol tambah
jenis bahan

Edit
Admin dapat
merubah data
jenis bahan

Hapus
Admin dapat
menghapus
data  jenis
bahan

Lihat
Admin dapat melihat data bahan
berdasarkan data jenis bahan yang sudah
diinputkan



Tambah Jenis Bahan

Diisi  Nama Jenis Bahan
Misalnya : Asam

Data Jenis Bahan digunakan sebagai Induk dari data bahan

Ini akan
menjadi
awalan
untuk kode
bahan yang
akan
diinventaris
asikan
Misalnya : 4.01.00

jenis barang yang akan diinputkan ini
termasuk dalam kategori apa?



Data Master/Bahan

Tambah  
Bahan
Admin dapat
menambah
bahan dengan
cara klik tombol
tambah bahan

Edit
Admin dapat
merubah data
bahan

Hapus
Admin dapat
menghapus
data  bahan

Lihat
Admin dapat melihat data detail bahan
berdasarkan data bahan yang sudah
diinputkan



Tambah Barang
Diisi  Nama Bahan
Misalnya : Asam Klorida

Ini akan menjadi
awalan untuk kode
barang/sarana
yang akan
diinventarisasikan
Misalnya : 4.01.01

Diisi  Satuan
Misalnya : Liter

(Optional)Diisi dengan gambar
bahan secara umum

Diisi  Rumus Kimia Bahan
Misalnya : HCI

Pilih salah satu dari bentuk bahan
yang ada. disesuikan dengan bahan
yang akan diinput



Data Master/Detail Bahan

Tambah  
Data
Admin dapat
menambah
detail  bahan
dengan cara klik
tombol tambah
data

Edit
Admin dapat
merubah data
detail bahan

Hapus
Admin dapat
menghapus
data  detail
bahan



Jika Umum artinya bahan yang diinput diletakkan
bebas yang penting berada dalam ruangan yang
dipilih

Tambah Detail Bahan

(Optional)Diisi dengan gambar
bahan yang diinput

Pilih asal dana dari bahan yang
diinput

Pilih Lokasi dimana bahan akan
disimpan/diletakkan

jika khusus artinya bahan disimpan di ruang
khusus seperti dalam lemari dan lainnya, dan
admin wajib memilih tempat penyimpanannya.



PANDUAN
PENANGGUNG JAWAB

RUANGAN



Menu Pada Dashboard PENANGGUNG JAWAB
RUANGAN

Dashboard
Pada menu ini ditampilkan grafik sarana yang ada pada fakultas sains dan teknologi universitas
jambi

SARANA
Pada menu ini pj ruangan dapat menambahkan data aset sarana pada ruangannya.

PRASARANA
Pada menu ini pj ruangan dapat melihat data ruangan yang menjadi tanggung jawabnya 

BAHAN LABORATORIUM
Pada menu ini pj ruangan dapat menambahkan data aset bahan laboratorium pada ruangannya.



Dashboard PJ RUANGAN

Grafik
Aset Berupa
Sarana/Barang 



SARANA

Lihat
PJ Ruangan dapat melihat data
sarana/barang  berdasarkan data jenis
barang/sarana yang sudah diinputkan



Sarana/ Data Sarana

Lihat
Pj Ruangan dapat melihat data detail
barang/sarana berdasarkan data
barang/sarana yang sudah diinputkan



Sarana / Data Sarana /Detail Sarana

Tambah  
Data
Pj Ruangan
dapat
menambah
data detail  
barang/sarana
dengan cara klik
tombol tambah
data

Edit
pj ruangan
dapat merubah
data detail
barang/sarana

Hapus
Pj Ruangan
dapat
menghapus
data  detail
barang/sarana

Generate Data
Pj Ruangan dapat
menambah detail  
barang/sarana sesuai
jumlah yang
diinginkan dengan
cara klik tombol
generate data



Tambah Detail Sarana Satuan

Diisi  Dengan Tipe
Misalnya : Aspire Lite AL14-31P

Diisi  Dengan Tanggal
Misalnya : 01/05/2024

(Optional)Diisi dengan gambar
barang yang diinput

Pilih asal dana dari barang yang
diinput

Diisi dengan spesifikasi dari
barang yang diinput

Lokasi penyimpanan yang akan
muncul hanya ruangan yang
dijadikan tanggung jawab pj ruangan
saja.

Jika Umum artinya barang yang diinput diletakkan
bebas yang penting berada dalam ruangan yang
dipilih

jika khusus artinya barang disimpan di ruang
khusus seperti dalam lemari dan lainnya, dan
admin wajib memilih tempat penyimpanannya.

Diisi dengan kondisi barang :
baik, rusak, perbaikan



Jika Umum artinya barang yang diinput diletakkan
bebas yang penting berada dalam ruangan yang
dipilih

Tambah Detail Sarana Generate

Diisi  Dengan Tipe
Misalnya : Aspire Lite AL14-31P

Diisi  Dengan Tanggal
Misalnya : 01/05/2024

(Optional)Diisi dengan gambar
barang secara yang diinput

Pilih asal dana dari barang yang
diinput

Diisi dengan spesifikasi dari
barang yang diinput

jika khusus artinya barang disimpan di ruang
khusus seperti dalam lemari dan lainnya, dan
admin wajib memilih tempat penyimpanannya.

Diisi dengan kondisi barang :
baik, rusak atau perbaikan.

Diisi  Dengan Banyak Barang
Misalnya : 50, maka barang akan dibuat sebanyak 50 data

Lokasi penyimpanan yang akan
muncul hanya ruangan yang
dijadikan tanggung jawab pj ruangan
saja.



PRASARANA

Lihat
PJ Ruangan dapat melihat data aset
berdasarkan data ruangannya.



PRASARANA



BAHAN LABORATORIUM

Lihat
PJ Ruangan dapat melihat data bahan
berdasarkan data jenis bahan yang sudah
diinputkan



Bahan Laboratorium / Data Bahan

Lihat
Pj Ruangan dapat melihat data detail
bahan berdasarkan data bahan yang
sudah diinputkan



Bahan Laboratorium / Data﻿ Bahan / Detail Bahan

Tambah  
Data
Pj Ruangan
dapat
menambah
data detail  
bahan dengan
cara klik tombol
tambah data

Edit
pj ruangan
dapat merubah
data detail
bahan

Hapus
Pj Ruangan
dapat
menghapus
data  detail
bahan



Jika Umum artinya bahan yang diinput diletakkan
bebas yang penting berada dalam ruangan yang
dipilih

Tambah Detail Bahan

(Optional)Diisi dengan gambar
bahan yang diinput

Pilih asal dana dari bahan yang
diinput

Pilih Lokasi dimana bahan akan
disimpan/diletakkan

jika khusus artinya bahan disimpan di ruang
khusus seperti dalam lemari dan lainnya, dan
admin wajib memilih tempat penyimpanannya.



Selesai
Fakultas sains dan teknologi

Universitas Jambi


